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O Colégio Notarial do Brasil
- Conselho Federal tem o or-
gulho de langcar o novo mo-
dulo de Reconhecimento de
Assinatura Eletrénica, o e-Not
Assina. Essa nova ferramen-
ta do e-Notariado permite
que a seguranga juridica do
extrajudicial brasileiro esteja
presente também nas diver-
sas assinaturas eletrénicas
realizadas  cotidianamente
por todo o pais.

Este & um mercado grandio-
SO, com uma alta demanda
por solugcdes tecnolbgicas
que agreguem praticidade,
facilidade, rapidez e conec-
tividade aos translado de
documentos digitais. Alugu-
éis, promessas de compra
e vendao, receitas médicas,
contratos e tantos outros do-
cumentos estdo migrando
para o ambiente virtual cada
dia mais. Estar presente nes-
te universo &€ uma forma néo
apenas de impulsionar a re-
levGncia do notariado bra-
sileiro, mas de atender uma
demanda do mercado, dos
negdcios e cidaddos. Por isso,
o CNB/CF convida os Carto-
rios de Notas do Brasil a faze-
rem parte deste modulo téo
revoluciondario.

Neste e-Book o tabeliGo po-
derd entender o passo a
passo para a adesdo da ser-
ventia ao e-Not Assing, assim
como visuadlizar cada tela
deste processo. Boa consulta.
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Acesse o Fluxo de Assinaturas em e-notariado.org.br com seu certificado digital

CNB Online CENSEC e-notariado CCN CENAD Busca Testamento

Fluxo de Assinaturas

Dashboard

Cadastro

9 Documentos Pendentes

Selecione a op¢do Organizagdes e depois clique em Recursos

CNB Online  CENSEC e-notariado ccH Busca Testamenta Cadastio

Documentos

Fluxo de Assinaluras CENAD

Organizagdes

@ Tabelionato de Notas
CNS

114 (186) 27

B oocumentos

I Fastas

Pastas

3 - = o
§ Faturas T Recursos [ controle gerencia

Organizagdes Usudrios

q e
Certificados
Validar documento

Solicitacdes

(=)

ik

Ative o seletor do e-Not Assina, mas lembre-se que sé aparecerd se seu cartério ja

é uma Autoridade Notarial.

CNB Online = CENSEC CENAD Busca Testamento Cadastro

4 Autorizagso de viagem

ﬂ Solicitagdo de certificade notarizado
B Documentos

& e-Not Assina

@ Pasias

B Organizagdes

Certificados

Validar documento

4
Solicitagbes

©
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Para o credenciamento no e-Not Assing, vocé passard por 4 etapas.

Na etapa 1, assine digitalmente o Termo de concord@ncia do espacgo virtual

CNB Online ~ CEMSEC e-notariade CCN Fluxa de Assinaturas CENAD Busca Testamento Cadastre

&) Organizagbes Recursos  Aders ao e-Not Assina

Aderir ao e-Not Assina

Documentos
@) <ot Assing (Termo de Concordincia - Espago Vistwal) (@) ot Assina (Termo de
Pastas

Para continuar & necessirio aceitar e assinar a versio 7 dos Termos de Uso (publicado em 01/03/2022)

Organizagtes

Certificados

Validar documento
: Colégio
Solicitagbes Notarial ¢o

Brasil:w

At 1% O Colégio Notarial do Brasil - Conselho Federal, por meio da plataforma do e-
.

et it el sl Db hrmseseshen shin Provsssliue, Wl evsivsead i U v 8 40N ok B2 ol

Na etapa 2, assine digitalmente o Termo de utilizagdo

CNB Online  CENSEC e-motarlade 2] [ Fluns de Assinatoras JURESTTT Busca Testamento Cadastro

€ Organizagbes  Recursos  Aderir 3o e-Not Assing

Aderir ao e-Not Assina

0 oot Assin (Terme de Concorddngla - Espago Virtual) o «-Not Assina (Termo de Utiizacha) a pload ¢

Para continuar & necessdrio aceitar ¢ assinor a versdo 7 dos Termos de Uso (publicado em 01/03/2022)

Qrganizagies

Certificados

Validar documento
= ~ Colégio
SolicitagBes Notarialdo

Brasil: oy

o E-NOT ASSINA

TERMO DE UTILIZAGAO
oa
FERRAMENTA OPERACIONAL E-NOT ASSINA

At 1° Concorde em utlizar & de
" ey Ninitnin 1B

e-Not Assina | M6dulo de Reconhecimento de Assinatura Eletrénica

Ll e aceite os Termos de Uso

E AL Colégho Notarial do Bras!

# Assinar

E AL Colégio Notarial do Brasi

# Assinar




Na etapa 3, vocé deverd importar o certificado digital ICP-Brasil e-CPF Al do tabelido
titular, em formato pfx. Em seguida, informar a senha desse certificado e clicar em
Proximo.

Caso ndo saiba como gerar o certificado em formato pfx, verifique no site da autorida-
de certificadora que emitiu esse certificado.

CNB Online ~ CENSEC e-natasiade coH Fluxa de Assinaturas CEMAD Busca Testaments Cadastro

Aderir ao e-Not Assina

) ot Assina (Terma de Concordincia - Espago Virtusl) @ = tiot Assina (Termo de UtiizagSo) e Upload do certificade Q co
Pastas Para
Organizagbes
Certificados

Validar documento

Salicitacies :

O

Na etapa 4, informe os dados da conta bancdria do cartério para o recebimento dos
valores de reconhecimentos de assinatura eletronica pagas pelos seus clientes.
Informe também um e-mail para acessar o sistema de acompanhamento financeiro
da Parcela Express, denominado CartExpress.

Em seguida, informe o preco unitdrio do reconhecimento da assinatura eletrénica e
o periodo de vigéncia. Esse valor deve corresponder ao reconhecimento de firma por
semelhancga prevista na tabela de emolumentos notariais de seu estado.

GO cous » [
- [ Adicionar prego
Q) o
nfor a semelhanga vista na tabela
Aderir a0 e-Not Assina e
Data de inc
[ YTy ————— @ ot sssnar o o g 01/01/2022 -
s S AR R
Informagdes bancar o
ormagoes bancanas Tabela de Pregos + m . 5 Rs 4|&5
. . P Jata de fir
F i 31/12/2022 3]
oss s 30m s
o
| =
etz ;
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Ao salvar a ultima etapa de credenciaomento no e-Not Assina, vocé poderd ja acessar
o sistema Cartkxpress da Parcela Express para o acompanhamento financeiro. Para
isto, & s6 clicar no link da mensagem apresentada pelo sistema ou acessar o endereco
https://cartorios.parcelaexpress.com.br/

0 seu cadastro na Parcela Express foi finalizado com
sucesso

No primeiro acesso ao Cartkxpress, clique em Esqueci minha senha e informe o e-mail
que digitou no credenciamento do e-Not Assina.

Digite sua senha ag @

" Esqueci minha senha

e-Not Assina | M6dulo de Reconhecimento de Assinatura Eletronica 7



O sistema CartExpress disparard um e-mail para informar uma senha de acesso.

Esqueci minha senha
@ i
@ no-reply@parcelaexpress.com.br € Responder | %) ResponderaTodos | —» Encaminhar | I

Para @ ter 05/04/2022 13:32

@ Se houver problemas com o modo de exibicio desta mensagem, clique aqui para exibi-la em um navegador da Web.

Eparcela
express

Ola ° Tabelionato de Notas,

Acesse o formulario de alteracdo de senha clicando no link abaixo

E-mail
Nova senha

L
Repita a nova senha

S

e-Not Assina | M6dulo de Reconhecimento de Assinatura Eletrénica



Acesse a opcdo de menu Meus Dados e confirme se os dados bancdrios do cartério
estdo corretos.

Gerar Venda
Gestao Financeira
Minha Conta

Meus Dados.

Meu Plano

[ LRy

Usudrios

Customizagio

38 Resumo

[  Gerar Venda
45 Gostdo Financeira
& Minha Conta

RESUMO DE VENDAS

M| ontem || Gitimos 7dias || Estemds || Oitimos 30 dias

05/0472022 ~ 050472022

Ultimas Vendas

umo > Minl Meus Dados
MEUS DADOS
Serventia
Razlo social
Tabelionato de Notas

Chave da Plataforma de Cobranga

Enderego

CEP
0.714-020

Complemento
Sala 204

Estado
DF

Método de recebimento

CPFICNP)

Conta

Tipa de Venda Volhume F
P RS 0,00
Détbite RE 000
Baler, RE0,00
Cridita s Vists RS 0,00
Cridite Parcelade RS 0,00

M da pedide

A 4, BLC

Bairro

Banco
00

Chave PiX

eirs Valor Bruta. Mibem. de Vendas

RS 8,00

RE0.00

RS 0.00

RS 8,00

RS 8,00

Nome fantasia
nato de Notas

Id da Serve

9b59ad73-B084-420c-Bed

a
54804f8ffdas

Nimero

Cidade
BRASILIA

Agéncla

e-Not Assina | M6dulo de Reconhecimento de Assinatura Eletrénica

Miédia

RS 8,00

RS 0,00

RS 8,00

RS 8,00




O sistema CartExpress disparard um e-mail para informar uma senha de acesso.

B e PR T S
[ B e -
vy F s wa -
: MELFS DADOS
.. Sarearais
Mas Fana
ety
Bk i Fea i -
[ P
Chamy i Plakiabersa de Culeargs i arremesis
Fivdey ey
" - e
Vi L1 Lete

Eldzrda da recsbimanio

Py asia Bt

Aguarde até 3 dias Uteis para o cadastro do cartério ser efetivado pela Parcela Express
e seus clientes poderem utilizar o e-Not Assina.

4 Autcrizacio de viagem

B Solicitacio de certificada natarizado
Docurre

Pastas &, &Nl Assing

Organizacles RAE - Reconheci de Assinatura Eletroni Termos de adesio
Centificados AUTOMATIZACAQ DO RECONHECIMENTO DE ASSINATURA ELE TROHIC, W Mot Assing am e Cow A

" ‘ot Ansing (Termo de UMzacho
Validas docurments

a
Sabcitagies

©

Informages bancérias

Walido 816 8 de 8g0. de 022 o

Tabela de Precos

31 de det. de 2077 [EE]

Parabéns, o cartério ja estd credenciado no e-Not Assina para realizar o reconheci-
mento das assinaturas eletrénicas de seus clientes.

e-Not Assina | M6dulo de Reconhecimento de Assinatura Eletrénica 10



Funcionalidades

Seus clientes poder&o solicitar a emissdo diretamente na plataforma e-Notariado e,
com isto, agilizar para o processo de emissdo pelo cartorio.

Ative também a opcdo para receber solicitagcdes de emissdo de Certificado Digital
Notarizado.

3

2 A 2 R O

Informe um e-mail e celular para receber notificagdes quando os clientes solicitarem
a emissd@o do Certificado Digital Notarizado.

( Organizagdes Recursos  Aderir as Solicitagdes de Certificados Notarizados

Adesdo as Solicitagoes de Certificados Notarizados

o Configuragdo das informagdes de contato o Gerenciar periodo de funcionamento
Antes de terminarmos, por favor, fornega as seguintes informagdes
Informagoes de contato Preferéncias de notificagao

" : Deseja receber notificagtes por e-mail? 0
tecnologia@notariado.org.br

® - “;.‘] 99999.999 B Deseja receber notificagies por SMS? 0

e-Not Assina | M6dulo de Reconhecimento de Assinatura Eletrénica n



Em seguida, informe o hordrio de atendimento do cartério e todos os feriados. Esses
dados serdo utilizados para a contagem da duragdo de atendimento das solicitagées
pelo cartério e redirecionamento a outros cartorios, se expirar.

< Organizagdes Recursos Aderir as Solicitacdes de Certificados Notarizados

Adesdo as Solicitagoes de Certificados Notarizados

° Configuragdo das informagdes de contato o Gerenciar periodo de funcionamento

Informe o perido de funcionamento e os feriados! Uma solicitag@o podera ser redirecionada a outro cartdrio se atingir 2 horas Uteis sem
atendimento. Sdbados e domingos néo serdo contabilizados como dia (til

Periodo de funcionamento

i Firr
18:00 17:00

Calendario de feriados

ABR 2022 ~

ABR

e-Not Assina | M6dulo de Reconhecimento de Assinatura Eletrénica 12



Cadastro de Mensalistas

No e-Not Assina o tabeliGo poderd cadastrar clientes mensalistas, tanto pessoas fisi-
cas quanto juridicas.

Os clientes mensalistas pagar@o de forma consolidada pelos documentos subme-
tidos no més, recebendo um boleto Unico mensal, disparado automaticamente pelo
e-Not Assina.

Ja os clientes que ndo forem cadastrados como mensohstas deverao pogor a coda
documento submetido no e-Not Assma : :

e-Not Assina | Modulo de Reconhecimento de Assinatura Eletronica -



Para cadastrar os mensalistas do e-Not Assing, acesse o médulo Cadastro e selecione
a opcdo Mensalistas.

Para adicionar uma pessoa fisica como mensalista, clique em Adicionar usudrio. Se
desejar cadastrar uma pessoa juridica, clique em Adicionar empresa.

CNB Online CENSEC e-notariado CCN Fluxo de Assinaturas CENAD Busca Testamento

1] =as
Colégio TS ® ==
Notarial o Usuarios Eventos Cartdrio Mensalistas

Brasil:our

Mensalistas

=+ Adicionar usudrio =+ Adicionar empresa
Usuarios Empresas
Nome 4 CPF Aghes

Heitor 045 13 (]

Mensalistas

=+ Adickonar usudnio =+ Adicionar emgresa

e-Not Assina | M6dulo de Reconhecimento de Assinatura Eletrénica 14



Para cadastrar pessoas juridicas como mensalistas, informe primeiro o nome ou CNPJ
da empresa. Se jd existir na base nacional de empresas do e-Notariado, € sb selecio-
nd-la e informar o dia do vencimento do boleto mensal. Caso contrdrio, crie a empre-
sa informando seus dados e o responsdvel dessa empresa.

O responsavel receberd o perfil de administrador da empresa, com o acesso pard
submeter documentos no e-Not Assing, além de incluir outros usudrios a seu critério.

Mensalistas
=+ Adicionar usuério + Adicionar empres:
Usudrios Empresas
Nome 1 CNFJ Actes
Imobiliaria Sigma 2022 ltda 59, /00011 i

g 10 -

"l Adicionar empresa como mensalista

Companhia (0 3)

Data de Pagamento

0 [_] Més Subsequente o
Nova Empresa Mensalista
NP Nome* Apelido
7.213.00/0001-03 Data Venia Advogados Ltda. Data Venia Advogados
Procure o responsével pelo Nome, CPF ou E-mail
Edmilson (149. -14)
Nio encontrou o usudrio? Crie-o agora
Ativo
Enderego
70714-020 Q
Logradoura NUmero
SCN Quadra 4 Bloco B sn Complemento
Bairo
Asa Norte

e-Not Assina | M6dulo de Reconhecimento de Assinatura Eletrénica 15



Colégio
Notarial do
Brasilcoisese

O CNB/CF conta com uma equipe
de suporte preparada para atender
eventuais duvidas sore a utilizagcdo
da plataforma e-Notariado. O supor-
te agora atenderd tabelides que pre-
cisem de auxilio técnico com o e-Not
Assina:

E servicos@notariado.org.br

Q (61) 37727800

() (61) 3772 7800



