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Acesse o Fluxo de Assinaturas em e-notariado.org.br com seu certifi cado digital

Selecione a opção Organizações e depois clique em Recursos

Ative o seletor do e-Not Assina, mas lembre-se que só aparecerá se seu cartório já 
é uma Autoridade Notarial.
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Para o credenciamento no e-Not Assina, você passará por 4 etapas.
Na etapa 1, assine digitalmente o Termo de concordância do espaço virtual

Na etapa 2, assine digitalmente o Termo de utilização
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Na etapa 3, você deverá importar o certifi cado digital ICP-Brasil e-CPF A1 do tabelião 
titular, em formato pfx. Em seguida, informar a senha desse certifi cado e clicar em 
Próximo.

Caso não saiba como gerar o certifi cado em formato pfx, verifi que no site da autorida-
de certifi cadora que emitiu esse certifi cado.

Na etapa 4, informe os dados da conta bancária do cartório para o recebimento dos 
valores de reconhecimentos de assinatura eletrônica pagas pelos seus clientes.
Informe também um e-mail para acessar o sistema de acompanhamento fi nanceiro 
da Parcela Express, denominado CartExpress.

Em seguida, informe o preço unitário do reconhecimento da assinatura eletrônica e 
o período de vigência. Esse valor deve corresponder ao reconhecimento de fi rma por 
semelhança prevista na tabela de emolumentos notariais de seu estado.

E-mail para 
acesso ao 

CartExpress. 
(único)

Emolumento de 
Reconhecimento 

de Firma por
semelhança
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Ao salvar a última etapa de credenciamento no e-Not Assina, você poderá já acessar 
o sistema CartExpress da Parcela Express para o acompanhamento fi nanceiro. Para 
isto, é só clicar no link da mensagem apresentada pelo sistema ou acessar o endereço 
https://cartorios.parcelaexpress.com.br/ 

No primeiro acesso ao CartExpress, clique em Esqueci minha senha e informe o e-mail 
que digitou no credenciamento do e-Not Assina.
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O sistema CartExpress disparará um e-mail para informar uma senha de acesso.
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Acesse a opção de menu Meus Dados e confi rme se os dados bancários do cartório 
estão corretos.

Efetue o login no sistema CartExpress
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O sistema CartExpress disparará um e-mail para informar uma senha de acesso.

Aguarde até 3 dias úteis para o cadastro do cartório ser efetivado pela Parcela Express 
e seus clientes poderem utilizar o e-Not Assina.

Parabéns, o cartório já está credenciado no e-Not Assina para realizar o reconheci-
mento das assinaturas eletrônicas de seus clientes.
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Funcionalidades
Seus clientes poderão solicitar a emissão diretamente na plataforma e-Notariado e, 
com isto, agilizar para o processo de emissão pelo cartório. 

Ative também a opção para receber solicitações de emissão de Certifi cado Digital 
Notarizado.

Informe um e-mail e celular para receber notifi cações quando os clientes solicitarem 
a emissão do Certifi cado Digital Notarizado.
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Em seguida, informe o horário de atendimento do cartório e todos os feriados. Esses 
dados serão utilizados para a contagem da duração de atendimento das solicitações 
pelo cartório e redirecionamento a outros cartórios, se expirar.
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Cadastro de Mensalistas
No e-Not Assina o tabelião poderá cadastrar clientes mensalistas, tanto pessoas físi-
cas quanto jurídicas.

Os clientes mensalistas pagarão de forma consolidada pelos documentos subme-
tidos no mês, recebendo um boleto único mensal, disparado automaticamente pelo 
e-Not Assina.

Já os clientes que não forem cadastrados como mensalistas, deverão pagar a cada 
documento submetido no e-Not Assina.
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Para cadastrar os mensalistas do e-Not Assina, acesse o módulo Cadastro e selecione 
a opção Mensalistas.

Para adicionar uma pessoa física como mensalista, clique em Adicionar usuário. Se 
desejar cadastrar uma pessoa jurídica, clique em Adicionar empresa.
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Para cadastrar pessoas jurídicas como mensalistas, informe primeiro o nome ou CNPJ 
da empresa. Se já existir na base nacional de empresas do e-Notariado, é só selecio-
ná-la e informar o dia do vencimento do boleto mensal. Caso contrário, crie a empre-
sa informando seus dados e o responsável dessa empresa. 

O responsável receberá o perfi l de administrador da empresa, com o acesso para 
submeter documentos no e-Not Assina, além de incluir outros usuários a seu critério.



O CNB/CF conta com uma equipe 
de suporte preparada para atender 
eventuais dúvidas sore a utilização 
da plataforma e-Notariado. O supor-
te agora atenderá tabeliães que pre-
cisem de auxílio técnico com o e-Not 
Assina:

  servicos@notariado.org.br

(61) 3772 7800

 (61) 3772 7800


